Zgtaszanie zmian w ewidencji personelu apteki/punktu aptecznego

1. Po zalogowaniu do Portalu Swiadczeniodawcy nalezy przejé¢ do modutu ,,Moje petne dane
(Portal Potencjatu)”

& —

1& Moja struktura organizacyjna

T zapoznasz sie z podstawowymi informaciami na Twdj femat
Zgramadzonymi w systemie NFE

» Moje podstawowe dane

» Moje petne dane (Portal Potencjatu)

2. nastepnie ,Personel”

Personel

Przeglad i edyga danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i spedgalnosciach personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyinych.

Portal Potengafu == Personel
Personel

Lista personelu ‘ Aktualizaga grup zawodowych i spedalnosci personelu

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, ktdry chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic caly personel.

PESEL: |

Imie:

Nazwisko:

|
I

Grupa zawodowa: I |
|

Spedalnosc:

Tylko z konfliktami harmonogramu: [
Pomifi konflikty dotyczace tylko poprzednich okreséw:
Tylko konflikty w migjscach zwiazanych z aktywnymi umowami: ™

I pokaz tylko personel zatrudniony w dniu: |09.02.201?

e

| X Wyayscitr |

- poroncl-|




| Q, znajdi
3. W wyswietlonym oknie po ,kliknieciu” O wyswietli sie wykaz personelu. Dane

konkretnych pracownikéow mozna modyfikowaé (np. wpisa¢ date zakoriczenia pracy) po
wybraniu linku ,Szczegéty” i dalej , Edytuj”.

‘ Eﬂnnodajpersonel |
4. Aby doda¢ nowego pracownika nalezy wybraé , hastepnie wpisaé nr
PESEL nowego pracownika. Jesli osoba figuruje w stownikach zostang wyswietlone jej dane,
W przeciwnym razie jest koniecznos$¢ ich wpisania. Powinny zosta¢ podane takie informacije jak
imie, nazwisko, nr PESEL, dane dotyczace grupy zawodowej (np. technicy farmaceutyczni,
magister farmacji — konieczne prawo wykonywania zawodu).
Po zaakceptowaniu wprowadzonych danych, wybierajgc ,Powrét”, przechodzimy do gtéwnego

menu Portalu Potencjatu.

5. W celu przekazania zmian w ewidencji personelu do Oddziatu NFZ nalezy skorzystac¢ z funkcji
Portal Potencjatu/,Aneksowanie umoéw” (wymagane zapoznanie sie z instrukcjg przed
pierwszym wybraniem).

Aneksowanie umow
Zotaszanie zmian potencatu wykorzystywanego w umowach.

6. W wyswietlonym oknie wybieramy opcje ,,Dodaj zgtoszenie zmian do umowy”.

Wyszukiwanie zgtoszen zmian do umoéw Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok:

Rodzaj swiadczenia:

Typ umowy:

Umowa:
Status zgfoszenia:  |w trakcie rejestracji v| C11 kolejne
Data rejestradi | - I
zgtoszenia: e | e
Data przekazania I
whniosku do OW: ———
Data oceny I = I =

whiosku: ——— M ——— |

Zakres Swiadczen: |Istnienie w umowie punktu umowy Kod

<<

-
)

- -
o I___ Ao

Personel: Zgtoszenia dotyczace umow, w kidrych wystepuje wskaze PESEL |

Id zgtoszenia:

Zawiera odrzucone 0
Zmiany:

i ‘_(l Znajdz ‘ i —x Wyczysc filtr | ‘ [;ﬁ:eelmjzgloszeniazmiandomnéw‘ i ;%Dodajzgloszmiemiandoumow |

7. Po wybraniu numeru umowy ze stownika i zatwierdzeniu wyboru nastepuje wygenerowanie
wniosku o zmiane ewidencji personelu. W tym miejscu mozliwe jest dodanie nowego
pracownika — przycisk ,Dodaj personel” (pracownik musi by¢ wczesniej wpisany do Portalu



W sposdb opisany w pkt. 1-4). Mozna réwniez wprowadzi¢ zmiany dla konkretnego pracownika
(np. koniec zatrudnienia) wybierajgc opcje ,,Zgtaszane zmiany” i dalej , Edytuj”.

Zgtoszenia zmian do umow

Przeglad zgfoszen zmian do uméw > Zgtoszenie zmian do umowy apteczngj Powrot | Pomoc | Wyloguj

’ | & pobierz PDF ‘

Zgloszenie zmian 348147 ) ‘ ’ [ Prackaz do OW NEZ
umove: ([ Zatoszenie zmian: 348147 Status: w trakcie rejestracji Data rejestradii:  09.02.2017
Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic cata liste personelu.

Nazwisko:

Imig:
Pesel:

)@mm“]}wmﬁm

Errore——

Numer prawa

Decyzja
wykonywania zawodu Silan

Nazwisko Imie PESEL it

‘ ‘ Zgtaszane Usuri

Zmiany

‘ ‘ Zgtaszane
Zmiany

‘ ‘ Zgtaszane

Zmiany Usury

8. Po wprowadzeniu do wniosku wszystkich zmian w ewidencji personelu nalezy wybraé przycisk
} | 7 Przekaz do OW NFZ

Status wniosku mozna sledzi¢ filtrujgc dane (,,Znajdz”) w oknie ,Zgtoszenia zmian do umow”.



