Zgtaszanie zmian w ewidencji personelu apteki/punktu aptecznego

Po zalogowaniu do Portalu Swiadczeniodawcy nalezy przejé¢ do modutu ,,moje petne
dane (Portal Potencjatu)”
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Wysrukiwanie personelu apteki
Podal dane personel, kidry choes wistukad lub nie podawal nic, jedel choess whwietid caly personel.
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W wyswietlonym oknie po , kliknieciu” wyswietli sie wykaz personelu. Dane

konkretnych pracownikéw mozna modyfikowaé (np. wpisa¢ date zakoriczenia pracy) po
wybraniu linku ,Dane personelu” i dalej ,,Edytuj”.

Aby dodaé¢ nowego pracownika nalezy wybra¢ , Dodaj personel do apteki”, nastepnie
wpisa¢ nr PESEL nowego pracownika. Jesli osoba figuruje w stownikach zostang
wyswietlone jej dane, w przeciwnym razie jest koniecznos¢ ich wpisania. Powinny zostaé
podane takie informacje jak imie, nazwisko, nr PESEL, dane dotyczgce grupy zawodowej
(np. technicy farmaceutyczni, magister farmacji — konieczne prawo wykonywania
zawodu).

Po zaakceptowaniu wprowadzonych danych, wybierajgc ,Powrét”, przechodzimy do
gtownego menu Portalu Potencjatu.



4. W celu przekazania zmian w ewidencji personelu do Oddziatu NFZ nalezy skorzystac
z funkcji Portal Potencjatu/,Aneksowanie umoéw” (wymagane zapoznanie sie
z instrukcja przed pierwszym wybraniem).
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Aneksowanie umow Instrukcia ) )
Zdlaszanie zmian potencidu wykorzystywanego w umowach, Instrukcia postepowania w preypadku aneksdw do umdw, Nalezy
ja pobrac | zaznajomic sie z nia.

5. W wyswietlonym oknie wybieramy opcje , Dodaj zgtoszenie zmian do umowy”.
Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszer zmian do uméw Filtr jest nieaktywny Ukryj
Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktare chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.
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Po wybraniu numeru umowy ze stownika i zatwierdzeniu wyboru nastepuje
wygenerowanie wniosku o zmiane ewidencji personelu. W tym miejscu mozliwe jest
dodanie nowego pracownika — przycisk ,,Dodaj personel” (pracownik musi by¢ wczesniej
wpisany do Portalu w sposéb opisany w pkt. 1-3). Mozna réwniez podac¢ zmiany dla
konkretnego pracownika (np. koniec zatrudnienia) wybierajac opcje ,Zgltaszane zmiany”
i dalej ,, Edytuj”.
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Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukry]
Podai dane personelu, ktorego chresz wyszukac Iub nie podawaj nic, jezell choesz wyswiethc cafy liste personelu.
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Po wprowadzeniu do wniosku wszystkich zmian w ewidencji personelu nalezy wybraé

przycisk | v o BWNEZ T oiatus wniosku mozna éledzié filtrujac dane (,Znajd2”)

w oknie ,Zgtoszenia zmian do umoéw”.




