                                                                                            Katowice, dnia  23  kwietnia 2015 r.

               Ogłoszenie Nr 34/ 2015
                 Śląski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu Zdrowia 
                                            poszukuje kandydatów do pracy na stanowisko: 

Referenta w Wydziale Świadczeń Opieki Zdrowotnej, Sekcji Weryfikacji Świadczeń
 Wymiar etatu : pełny – umowa na zastępstwo
Planowana ilość pracowników do przyjęcia: 2 osoby
Wykształcenie :
· wyższe (preferowany profil- administracja lub ekonomia)
Staż  pracy: 

·  nie jest wymagany
Wymagania konieczne:
· znajomość przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (j.t . Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z póź. zm.),
·  znajomość  przepisów ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o działalności leczniczej (j. t. Dz. U. z 2013 r.,  poz. 217 z póź. zm.),
· znajomość Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie ogólnych warunków umów o udzielanie świadczeń opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2008 r. Nr 81, poz. 484),
· umiejętność obsługi komputera (Word, Excel)
Wymagania pożądane :
· umiejętność poprawnego formułowania pism,

· umiejętność pracy w zespole,
· odpowiedzialność, samodzielność i  dokładność,
· doświadczenie w pracy w zakładzie opieki zdrowotnej,
· umiejętność planowania i organizacji pracy własnej,
· komunikatywność i dyspozycyjność. 
Główne obowiązki :
· realizacja procedur mających na celu wyjaśnienie stwierdzonych nieprawidłowości wynikających                         z weryfikacji raportów statystycznych,

· udzielanie odpowiedzi na wnioski, opinie i zapytania świadczeniodawców w kwestiach związanych                   z regułami weryfikacyjnymi,
· udział w pracach związanych ze sporządzeniem sprawozdań z działalności Oddziału,
· udzielanie wyjaśnień w sprawie sporządzania sprawozdań statystycznych oraz warunków wynikających z zawartych umów na świadczenia opieki zdrowotnej.
Ponadto kandydaci do zatrudnienia powinni spełniać wymogi określone dla pracowników NFZ w art. 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (j.t. Dz. U. z 2008 r.         Nr 164, poz. 1027 z późn. zm.).
Wymagane dokumenty : 
· list motywacyjny i życiorys (CV) opatrzony własnoręcznym podpisem

· dokumenty  potwierdzające wykształcenie, odbyte kursy i szkolenia (kopie)

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o pracę  *wzór do pobrania
· dokumenty potwierdzające dotychczasowe zatrudnienie - świadectwa/o pracy (a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu – aktualne zaświadczenie o zatrudnieniu) 
· oświadczenia  kandydata o: wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia rekrutacji,  korzystaniu w pełni z  praw publicznych            i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie oraz spełnieniu wymogów wynikających z art.112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych *wzór do pobrania
Inne informacje :

Aplikacje należy przesłać lub dostarczyć w terminie do 14 dni od daty ukazania się ogłoszenia na adres:
Śląski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu Zdrowia, 
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13 
Wydział Organizacyjny, Kadr i Szkoleń, pokój 5.21a
(Aplikacje należy składać w  biurze podawczym na parterze)

z dopiskiem: Oferta pracy  Nr 34/2015 na stanowisko referenta  w Wydziale Świadczeń Opieki Zdrowotnej, Sekcji Weryfikacji  Świadczeń.                                         
Informacje telefoniczne pod nr  032/735-15-68
Aplikacje niekompletne, niezgodne z wymogami zawartymi w ogłoszeniu oraz po upływie wyżej określonego terminu nie będą rozpatrywane (liczy się data wpływu do Śląskiego OW NFZ).

Kandydaci spełniający wymogi formalne  zostaną powiadomieni o terminie spotkania rekrutacyjnego.

Dokumentów aplikacyjnych nie zwracamy.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie                          www.nfz-katowice.pl  oraz tablicy ogłoszeń w siedzibie Oddziału, Katowice, ul. Kossutha 13 V p.
